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1. NOSSA HISTORIA

1.1 Quem Somos e o que Ja Fizemos?

O Instituto Enter Jovem (IEJ), nasceu da experiéncia adquirida ao longo de 15 anos da
execucgdo do Projeto Enter Jovem realizado com diferentes parceiros em seis (6) Estados brasileiros
e no Distrito Federal, tendo qualificado mais de 20 mil jovens.

Considerando sua amplitude e reconhecimento como tecnologia social, a partir de 2017 o
Enter Jovem ganhou identidade juridica como Organizacao da Sociedade Civil independente, com
a finalidade de promover programas, projetos e acgdes que contribuam para o fomento e
desenvolvimento de politicas publicas para juventudes.

Nos ultimos cinco (5) anos, nossos projetos e atividades com jovens e familias em situagao
de vulnerabilidade pessoal e social, estdo focadas nas cidades do Cabo de Santo Agostinho e
Ipojuca, no Estado de Pernambuco, com o propédsito de contribuir com acdes diretas para o
enfrentamento as violéncias, em especial contra as juventudes nestes territorios.

Neste sentido, as atividades e experiéncias do Instituto Enter Jovem estao distribuidas nas
seguintes acoes:

e Promover a empregabilidade e melhores condi¢cdes de acesso ao mercado de trabalho para
jovens e adultos;

o Elaborar e implantar estudos, pesquisas, programas técnicos, educacionais, econémicos,
tecnolégicos, politicos e sociais, bem como fazer parcerias com objetivos de melhorar as
condigbes de acesso ao mundo do trabalho pelos jovens em sua ampla diversidade;

e Promover o empreendedorismo e a criagdo de novos negocios a partir das particularidades
locais;

e Promover programas, projetos e acgdes que contribuam para o fortalecimento e
desenvolvimento dos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel da Agenda 2030 da ONU.

Dentre os dezessetes objetivos globais, estabelecidos pela ONU, com intuito de promover
a prosperidade, sem deixar de proteger o planeta, o Instituto Enter Jovem pauta seus objetivos em
fortalecer oito, sendo eles:

EDUCACAO EMPREGO DIGNO
mouﬂm ECRESCIMENTO
ECONOMICO
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1.2 Qual é a nossa missdo, visdo e valores?

A MISSAO do IEJ vem da nossa propria esséncia e razdo de existir: Promover por meio da
educacao, programas, projetos e acdes que contribuam para formacao socioprofissional,
qualificacdo profissional, insercdo produtiva, acesso as tecnologias, participacdo cidada,
articulagdo em redes e o engajamento das juventudes na garantia dos seus direitos e na melhoria
da qualidade de vida das pessoas nos territorios.

Nossa VISAO é ser uma instituicdo que realiza qualificacdo socioprofissional com
metodologias participativas para o desenvolvimento de habilidades e competéncias que elevam os
potenciais de insercéo social e produtiva de jovens e comunidades de forma sustentavel.

Temos como valores inegociaveis o Respeito ao ser humano e as diversidades, Educacao,
Trabalho, Honestidade, Etica, Afetividade, Cidadania e Participacéo, ante racismo e solidariedade.

“E fundamental diminuir a distancia entre o que se diz e o
que se laz, de tal forma que, num determinado momento, a

tua fala seja tua pratica.”
Paulo Freire

1.3 A quem se aplica o manual?
A POLITICA DE COMPRAS E CONTRATACOES SUSTENTAVEISaplica-se a todos os

profissionais que fazem parte da nossa instituicdo seja como: associados, dirigentes,
colaboradores, lideres, voluntarios, prestadores de servicos, fornecedores, representantes,
independentemente do cargo ou posicao hierarquica.

Com o objetivo de orientar e esclarecer duvidas, o Instituto Enter Jovem disponibiliza este
Manual a todos os colaboradores, onde estao reunidas informagcdes necessarias a solicitagao,

concessao e comprovacao de diarias.

Cleide Moraes
Diretora Presidente
JANEIRO/2023



2. OBIJETIVO

O presente documento tem como objetivo definir as diretrizes para a realizacdo de
aquisicoes e/ou contratacdes realizadas pelo Instituto Enter Jove - IEJ no ambito de aplicacao dos
projetos dentre outros que venham a ser geridos pelo Instituto, garantindo maior transparéncia,
competitividade, qualidade, legalidade, seguranca, responsabilidade socioambiental,
sustentabilidade e aprimoramento continuo de suas atividades perante fornecedores, parceiros,
autoridades e a sociedade.

2.1 Definicoes
Para melhor compreensao da presente Politica, serao apresentadas neste capitulo algumas

definicbes para melhor compreensao:

e Aquisicoes / Contratagbes de Servicos Eventuais - Sdo aquisi¢cdes e/ou contratagdes realizadas
para sanar possiveis eventualidades, onde ndo ha obrigatoriedade de materializacao, ou, ainda,
para atender situagdées sem prazo definido;

e Aquisicdes de Bens - Para fins da presente Politica, consideram-se aquisicbes de bens toda
compra remunerada de bens de consumo duraveis e de materiais permanentes (aquele que em
razao de seu uso corrente nao perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a
dois anos) para fornecimento, com a finalidade de garantir ao IEJ os materiais necessarios ao
desenvolvimento de suas atividades;

e Aquisicdes de Material de Consumo - Para fins da presente Politica, consideram-se aquisigcoes
de material de consumo toda compra remunerada de bens de consumo nao duraveis (cuja duracao
é limitada a curto espago de tempo) para fornecimento, com a finalidade de suprir o IEJ com os
materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades;

e Comissao de Avaliagao - Grupo constituido por, no minimo, 03 (trés) integrantes do IEJ, sendo:
01 (um) diretor (Diretor(a) Presidente ou Diretor(a) Aministrativo-Financeiro, 01 (um) representante
da area administrativa ou de suprimentos e 01 (um) representante da area juridica, responsavel
pela conducdo do procedimento de selecao de fornecedores, analise das propostas e pelo
julgamento da proposta vencedora;

e Contratacdo Direta - Contratagéo realizada com a dispensa de sele¢do de fornecedores, bem
como em casos onde a area requisitante indicar a melhor hipotese para contratagédo, ambas de
forma justificada e nas hipoteses previstas no capitulo da presente Politica que trata sobre dispensa
de selecéao de fornecedores;

e Contratagdo Emergencial - Modalidade de selecdo de fornecedores, onde o objeto a ser
contratado n&o pode seguir o tramite de contratagéo precedido de cotacdo de precos em virtude da
auséncia de prazo ou em decorréncia de situagdes que possam gerar riscos, prejuizos ou danos

aos projetos;



e Contratagdes de Obras - Para fins desta Politica, considera-se obra toda a construgao, reforma,
restauracgao, recuperagao ou ampliagao de iméveis realizada por terceiros;

e Contratagdes de Servigos - Para fins da presente Politica considera-se servigo, toda atividade
destinada a obter determinada utilidade de interesse do IEJ, por meio de processo de terceirizacao,
exemplificando-se, mas nao se limitando a: servicos artisticos, servigcos de vigilancia, seguranca e
limpeza, hospedagem, alimentacao, servicos técnicos especializados, producéo artistica, producao
intelectual, publicidade, servicos graficos, transportes em geral, locacdo de bens, conserto,
instalacdo, montagem, operacdo, conservacao, reparacdo, adaptagcdo, manutencdo, seguro,
consultoria e assessoria;

e Fornecedor Habilitado - Concorrente que apresentar todos os documentos solicitados no
processo de compras e contratagdes dentro da validade;

e Gestor do Contrato - Colaborador responsavel por administrar e supervisionar a aquisi¢cao e/ou
servi¢co contratado até o término do contrato;

e Propostas Validas - Propostas recebidas ao longo do processo de selegao e que atendem a todos
os requisitos estabelecidos pelo IEJ no processo de compras e contratacoes;

e Termo de Justificativa - Documento elaborado pela area requisitante com todos os elementos que
justifiquem os critérios estabelecidos para a contratacao do fornecedor indicado. O documento deve
conter a indicacdo dos parametros estabelecidos nesta Politica que amparam a deciséo;

e Termo de Referéncia (TR) - Documento elaborado pela area requisitante com as especificagdes
do objeto a ser contratado, prazo contratual, forma de avaliacdo das propostas, entre outros

requisitos necessarios.

2.2 Responsabilidade

E responsabilidade de todos os colaboradores do IEJ e terceiros envolvidos seguir as
diretrizes expostas nesta Politica, assim como reportar as areas responsaveis por esta Politica
sobre as necessidades de revisdo, adequacgao e/ou supressao de termo ou pratica estabelecida

neste documento.

2.3 Disposicoes Gerais

O IEJ atuara com estrita observancia aos principios da isonomia, legalidade, publicidade,
impessoalidade, moralidade, eficiéncia e economicidade, além de pautar suas a¢gbes nas melhores
praticas de sustentabilidade e responsabilidade socioambiental.

As especificacbes para aquisicoes de bens, contratagdes de servicos e locagcbes poderao

conter critérios de sustentabilidade socioambientais, dentre outros:



Processos de extragao ou fabricagdo, utilizagdo e descarte dos produtos e matérias primas

Preferencia na contratagdo de empresas de mao de obra local

Bom uso e consumo de agua e energia elétrica

Minimizagéo da geragéo de residuos e destinagao final ambientalmente adequada dos que forem gerados

Racionalizagdo do uso de matérias-primas

Reducédo da emissdo de poluentes

Adocéao de tecnologias menos agressivas ao meio ambiente

Implementagao de medidas que reduzam as emissdes de gases de efeito estufa

OW| 0 N| O O &~ W N =

Utilizagao de produtos de baixa toxicidade
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Utilizagao de produtos com a origem ambiental sustentavel comprovada, quando existir certificagdo para o produto




3. SELECAO E DISPENSA DE SELECAO DE
FORNECEDORES

3.1 Sele¢cao de Fornecedores

As aquisicdes de bens, contratagdes de servigos ou obras e locagdes, ressalvados os casos
previstos adiante, serdo precedidas de processo de selecdo de fornecedores e prestadores de
servicos, realizado exclusivamente pela area de suprimentos do IEJ, que observara os critérios da
solicitacdo de compras e contratagdes objetivando a pesquisa de mercado, a fim de selecionar a
proposta mais adequada.

A realizacao de Selecao de Fornecedores nao obriga a formalizacdo do contrato, podendo
0 mesmo ser anulado pelo IEJ.

3.2 Dispensa de Selecao de Fornecedores

Fica dispensado o procedimento de Selecao de Fornecedores, nos seguintes casos:

I.  Aquisicdo de bens, contratacdao de servicos e locagdes diretamente do
fabricante, empresa ou representante comercial que sejam exclusivos no
mercado;

II.  Para a aquisicdo de componentes ou pecgas originais nacionais ou
estrangeiras, necessarias a manutencao de equipamentos durante o periodo
de garantia técnica, quando tal condi¢cao de exclusividade for indispensavel
para a vigéncia da garantia;

lll.  Em complementacdo quantitativa, prorrogacées e/ou adequacao técnica
relacionados ao mesmo objeto do contrato, observadas as cotagoes
anteriores;

IV. Contratacdo de servigos técnicos profissionais especializados e de notério
saber, desde que confirmados por documentacdao comprobatoria, nos termos
do item 6.1 (Tipos de Contratacdo de Produtos e Servicos Especializados)
desta Politica;

V. Compra ou locagdo de imovel destinado ao atendimento das finalidades
precipuas do IEJ, observadas as necessidades de instalagao e localizagao,
bem como para a realizacdo das adaptagées necessarias para o trabalho

desenvolvido;



VI. Prestacdo de Servicos de Assessoria Contabil e Juridica, que necessita de

olhares pautados na confiabilidade;
VII.  Divulgacao em midia offline;
VIIl.  Divulgacao de midia online;

IX.  Suprimento de energia elétrica, agua, gas, telefonia, internet ou similares cuja
prestacdo de servigos seja realizada exclusivamente por concessionaria de
servigos publicos e o objeto do contrato for pertinente ao da concessao;

X.  Quando houver inequivoca inviabilidade de competicao;

XI.  Vistoria, amostras, orgamentos prévios de servigcos para os quais exista a
cobranca de confeccao/producéaol/visita técnica ou entrevista, sem os quais

nao se obtera certeza da melhor contratagao ou do melhor preco;

XIl.  Transporte e hospedagem de funcionarios no caso de realizacao de viagens
a servico;
Xlll.  Despesas relativas a execucao de atividades, dinamicas, comemoracgoes,

premiacdes e cursos de extensdo e/ou aperfeicoamento, bem como para
pagamento de despesas relativas a inscricdo e participacdo de seus
funcionarios em palestras e seminarios, nacionais ou internacionais, de
interesse do IEJ;

XIV.  Em carater de emergéncia, quando caracterizada a imediata necessidade de
utilizacao de bem, produto ou servico, a urgéncia de atendimento de situacao
que possa ocasionar prejuizos ao IEJ ou comprometer a seguranca de
pessoas, obras, servigos ou equipamentos;

XV. A obtencado de licenga e/ou cessdo de direitos autorais e conexos, da
personalidade, marcas, patentes e similares, onerosa que se apresentem
necessarios para a operacionalizagcao dos Projetos executados ou apoiados
pelo IEJ, diretamente do licenciante ou através de banco de dados ou

terceiros que detenham autorizacdo para a sua concessao.

Observagao 1: As condigOes previstas nos itens acima, exceto as previstas
nos incisos |, lll, VII, VIII, Xl e XIV, deverao ser fundamentadas pela area
requisitante por meio de Termo de Justificativa devidamente assinado pelo
Gestor / Diretor Responsavel pela area, conforme algcada de responsabilidade
definida em Normativo Interno.

Observagdao 2: Para os itens I, Il, VII, VI, Xl e XIV, sera permitida a

contratagao conforme estabelecido em Normativos Internos.



Podera ser dispensado o procedimento de Selecao de Fornecedores em carater excepcional
e devidamente justificado quando tratar de operagdao envolvendo empresas publicas, entidades
paraestatais, organizacdes sociais ou sem fins lucrativos, nacionais ou estrangeiras, universidades

ou centros de pesquisa publicos nacionais.



4. MODALIDADES, LIMITES E DOCUMENTOS
PARA A RELAIZACAO DE COMPRAS E
CONTRATACOES

4.1 Modalidade e Limites de Compras e Contratagoes

Os processos de compras e contratacdes deverao ser enquadrados nos seguintes limites e

valores respectivos, devendo ser conduzidos pela area de suprimentos do |IEJ, a saber:

e Contratacdo Simples: Modalidade de sele¢ao de fornecedores em que a area de suprimentos do
IEJ pode buscar no mercado apenas 1 (uma) proposta orgcamentaria que atenda as necessidades

da area requisitante, desde que nao ultrapasse o valor de R$ 15.000,00 (quinze mil reais);

e Contratagao por Convite : Modalidade de selecao de fornecedores em que a érea de suprimentos
do IEJ devera buscar no mercado no minimo 3 (trés) propostas orcamentarias de diferentes
fornecedores, através de convite formalizado a potenciais concorrentes utilizando a modalidade de
comunicacdo digital, contemplando compras e contratagbes com valores entre R$ 15.000,01

(quinze mil reais e um centavo) até R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais).

e Contratagcao por Termo de Referéncia (TR) : Modalidade de selecdo de fornecedores realizada
para compras e contratagdes com valores superiores a R$ 150.000,01 (cento e cinquenta mil reais
e um centavo), entre quaisquer interessados que comprovem possuir 0S requisitos minimos
exigidos no Termo de Referéncia publicado no website do IEJ - www.institutoenterjovem.org.br -
em, no minimo, 10 (dez) dias corridos para aquisi¢cdes de bens e 20 (vinte) dias corridos para as
demais contratagées. Tem como objetivo a participagdo de no minimo 03 (trés) concorrentes e sera

realizado por procedimento digital que garantira a confidencialidade das propostas apresentadas.

Observagao: As algadas de aprovagao e documentos a serem apresentados em cada um dos
procedimentos estao definidos em Normativos Internos que complementam esta Politica e estdo
publicados no website do IEJ - www.institutoenterjovem.org.br - garantindo a transparéncia nos
processos de selecdo. Os critérios foram estabelecidos a partir do nivel de complexidade e
especificidade das contratacdes e dos Projetos, incluindo na cadeia de aprovagao: Do(a) Diretor(a)

Presidente(a), Diretor Administrativo Financeiro, Juridico e Conselho Fiscal.



4.2 Observacgoes Gerais

Verificada, ao longo do processo de selecao, a incompatibilidade entre o valor dos servigos
ou bens e o limite de compras e contratacoes, a area de suprimentos podera realizar a conversao
necessaria do procedimento em curso, observando os respectivos requisitos e documentos

obrigatorios indicados nesta Politica.

Em até 10 (dez) dias corridos apds a publicacdo do Termo de Referéncia, qualquer pessoa
juridica de direito privado interessada neste processo de selecdo podera impugnar o Termo de

Referéncia, bem como pedir esclarecimentos.

O IEJ devera coletar no minimo 3 (trés) propostas comerciais nos limites previstos no item
4.1 (Contratacao por Termo de Referéncia) e quando tal situacao nao for possivel, a area de
suprimentos prorrogara o procedimento de analise das propostas recebidas através de
procedimento digital por igual periodo, quando tal medida ndo causar atrasos no cumprimento de

seu planejamento e/ ou cronograma do projeto.

Quando nao for possivel coletar o numero minimo de propostas validas, ou, ainda, na
hipétese de contratagdo em regime emergencial, o(a) Diretor(a) Presidente(a) / Diretor
Administrativo Financeiro, conforme alcada de responsabilidade definida em Normativo Interno,
podera autorizar a contratagcdo com o numero de cotagdes que houver ou cancelar o processo,
realizando ou ndo um novo procedimento, mediante emissao de Termo de Justificativa pela area

requisitante.

Nos procedimentos de selecao de fornecedores de valor inferior ou médio, as propostas
poderao ser registradas simplificadamente de modo a assegurar a idoneidade das cotagoes,
preferencialmente via internet, expedida por intermédio de e-mail corporativo do fornecedor, registro
de informacgdes de pagina da internet do fornecedor, com data de acesso, ou documentos expedidos

e assinados pelo proponente, tais como oficios, propostas etc.

As aquisicdes de bens, servicos e locagdes que ndo sejam de necessidade continuada e
despesas nao previstas em Plano de Trabalho ou na execucao dos projetos do IEJ, cujo valor total
ultrapassar R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais) em relagdo as despesas de equipamentos
pertencentes ao Poder Publico e R$ 10.000.000,00 (dez milhdes de reais) para despesas com os
demais projetos geridos pelo IEJ, no periodo orgamentario ou ano fiscal, verificados na cotagao
prévia, deverao ser precedidas de autorizagdo do Conselho de Fiscal, somente apds a qual podera

ser aberto o procedimento de sele¢ao de fornecedores.



Sao de necessidade continuada as contratagbées cuja interrupgao possa comprometer a
continuidade das atividades do IEJ, exemplificando-se, mas ndo se limitando, as seguintes

contratagoes:

I.  Manutengéao preventiva e corretiva;
Il.  Segurancga;

1. Limpeza;

IV.  Locacoes de imoveis.

V.  Assessoria Contabil;

VI.  Assessoria Juridica.

O IEJ podera realizar processo de importacao de bens ou servicos diretamente ou através
de empresa qualificada para tal, respeitando as normas previstas nesta Politica, no que couber,

devendo o requisitante estabelecer os critérios especificos de acordo com o caso.

As importacoes sO serao realizadas quando ficar comprovada de forma justificada ser a
melhor opcao em relacao aos produtos e servigcos nacionais, devendo ser observado como critério

de escolha a qualidade e economia.

4.3 Documentos para habilitagao nos procedimentos de compras e

contratagoes

A documentacdo necessaria para a participacao no processo de selecao de fornecedores

devera ser apresentada pelos concorrentes no momento da apresentacao da proposta.

A relagdo de documentos a serem apresentados pelo proponente considerando a
modalidade de valores e tipos de contratacdes esta disponibilizada em Normativo Interno

publicado no website do IEJ - www.institutoenterjovem.org.br.

A empresa que cumprir 0s requisitos legais para qualificacdo como Microempresa
(ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), nos termos da Lei Complementar n? 123/2006,
devera comprovar sua condicdo de ME ou EPP caso tenha interesse em usufruir do

tratamento favorecido estabelecido em Lei.

O interessado que ndo apresentar a documentagao requerida para a participagao no
processo de selecao de fornecedores, ou sobre o qual se constatar a existéncia de
impedimento, devera ser excluido, sendo convocado o segundo classificado no processo

de compras e contratagoes.



E facultada @ Comissao de Avaliacdo a abertura de um prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis para que o interessado, através de e-mail, a contar da data de comunicacao pelo

IEJ, regularize o impedimento.

O IEJ priorizara a transmissado eletronica de dados para encaminhamento de
documentos, inclusive para recebimento de propostas e formalizagao de contratos, que

serao considerados como comprovantes para todos os efeitos previstos nesta Politica.



5. ANALISE DAS PROPOSTAS

5.1 Dos Critérios e Modalidades de Julgamento

No julgamento das propostas para aquisi¢cdo de bens, contratacdo de servi¢os e locagoes
poderdo ser observados os seguintes critérios e modalidades de julgamento, de acordo com o
objeto a ser contratado e a especificacdo do Convite ou Termo de Referéncia:

Adequacéo das propostas ao objeto da selegao
Qualidade
Técnica

Preco

Prazos de fornecimento ou de conclus&o dos servigos

Condigbes de pagamento

Custos de transporte e seguro até o local da entrega, quando for o caso

Eventual necessidade de treinamento de pessoal
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Garantia de manutengao, reposi¢éo de pegas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o caso

jure
o

Seguranca e durabilidade dos bens adquiridos e dos servigos e obras prestados

-
-

Outros critérios previstos no Convite ou Termo de Referéncia

Observacgao: O Convite ou Termo de Referéncia deverd indicar o peso que sera dado a cada um

dos critérios mencionados acima para o calculo da pontuacao.

E vedada a utilizaco de critérios de julgamento subjetivos e que possam favorecer qualquer
proponente.

Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do Convite ou Termo
de Referéncia.

Em caso de empate, serao levados em conta, para a definicdo do vencedor:

A detencgéo de titulos ou certificados ambientais ou sociais

A existéncia de certificagdo da matéria prima e/ou a utilizagdo de material reciclavel

A nacionalidade e naturalidade do fornecedor, dando-se preferéncia a brasileira e as comunidades locais

As melhores praticas de sustentabilidade

Prazos de fornecimento ou de conclusdo dos servigos
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Apresentacao de certificagGes obtidas de entidades certificadoras como o PROCEL e o PBEV

A melhor oferta sera considerada a que resultar a melhor proposta ao |IEJ, sendo esta
calculada pela verificagdo e comparagdao dos critérios acima, observando o principio da

economicidade.




Observagéao: Sera obrigatéria a elaboracdo de Termo de Justificativa pela area requisitante, por
escrito, devidamente assinado pelo(a) Diretor(a) Presidente(a) / Diretor(a) Administrativo
Financeiro, conforme algcada de responsabilidade definida em Normativo Interno, sempre que a

melhor proposta ndo corresponder ao menor preco.

Propostas com valor global superior ao valor or¢gado inicialmente pelo IEJ ou com pregos
manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo comprovem que os custos dos
insumos sao coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis
com a execuc¢ao do objeto a ser contratado, poderao ser desclassificados pela area de suprimentos

ou Comissao de Avaliacao de forma justificada no processo de compras e contratagoes.

Aprovada a melhor proposta, nas hipéteses do Termo de Referéncia, o IEJ dara publicidade
ao ato, devendo divulgar no site - www.institutoenterjovem.org.br - durante o periodo de 6 (seis)

meses, o nome do fornecedor e o valor selecionado.

Quando o responsavel pela proposta vencedora, por qualquer razao, nao assinar o contrato
no prazo estabelecido, é facultado ao IEJ convocar os participantes remanescentes, obedecendo a

ordem de classificacao, ou revogar o procedimento de selecéo.

A area de suprimentos podera negociar o valor da proposta vencedora, em atendimento ao

principio da economicidade.

A Ordem de Compra representa o documento formal da negociacéo havida entre o IEJ e 0
fornecedor e encerra o procedimento de sele¢ao, devendo representar fielmente todas as condi¢oes
em que foi realizada a negociagao.

Observagao: Nos casos em que houver a celebragdo de contrato este serd o documento que

encerra o procedimento de selecao.




6. SERVICOS TECNICO ESPECIALIZADO

Entende-se por servicos técnico-profissionais especializados ou de notério saber aqueles
exercidos por pessoas fisicas e juridicas cujo conhecimento especifico ou conceito no campo de
sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacdes,
organizacao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados a sua atividade,
permita inferir que o seu trabalho € o mais adequado a plena satisfagdo do objeto a ser contratado,

exemplificando-se, mas nao se limitando, aos servicos e produtos listados no item 6.1 desta Politica.

6.1 Tipos de Contratagao de Produtos e Servigos Especializados

Profissionais de Educacao Social, Palestrantes, Oficineiros e ou Facilitadores;

Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

Obtencao de licencas, alvaras e/ou autorizacdes junto a autoridades publicas federais,
estaduais ou municipais;

Pareceres técnicos, pericias e avaliagdes em geral, inclusive em ambito judicial;
Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas, de comunicac¢do e auditorias;

Fiscalizacao, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos;

Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

Assisténcia a saude, inclusive contratacao de servicos de medicina ocupacional,

Softwares e Sistemas de Gestao;
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0. Profissional ou grupo de qualquer setor artistico, diretamente ou por meio de empresario,
desde que justificada a necessidade de sua contratagcéo e os critérios que geraram a sua
escolha em detrimentos de outros possiveis;

11. Profissionais para a elaboracao de conteudo a ser inserido em materiais e suplementos

didaticos;

12. Contabil e fiscal;

13. Profissionais de captacao de recursos;

14. Curadoria.

Observacgao: Sera elaborado contrato que estabelecera, com clareza e precisao, as condigbes

para a execugao do servico.



7. CONTRATACOES DE OBRAS

Para a realizacdo de obras, dependendo da complexidade, deverao ser elaborados

previamente os projetos basico ou executivo e cronograma fisico-financeiro, a seguir definidos:

a. Projeto basico - conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar a obra ou o complexo de obras, e que
possibilite a avaliagao preliminar do custo da obra e a definicdo dos métodos e do
prazo de execugao;

b. Projeto executivo - conjunto de elementos necessarios e suficientes a execucao
completa da obra;

c. Cronograma fisico-financeiro - documento contendo a previsdo de prazo de

execucao de cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.

7.1 Projetos Bdsicos e Executivos

Na elaboracao dos projetos basicos e executivos deverao ser considerados:

Seguranga

Funcionalidade e adequagéo ao objeto contratual

Economia e facilidade na execug&o, conservagio e operagdo
Durabilidade
Prazos de fornecimento ou de conclus&o dos servigos

Adocgéo das normas técnicas adequadas

Avaliagdo de custo, definigdo de métodos e prazo de execugéo

Sustentabilidade socioambiental
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Acessibilidade

7.2 Regimes de Obras

1. Empreitada global - quando se contrata a execugao da obra e fornecimento de materiais por

preco certo e global, com base no projeto;

2. Empreitada por preco unitario - quando se contrata por preco certo de unidades

determinadas, com base no projeto.



7.3 Processo de Selecdo

N&o podera participar do processo de selecdo na contratacdo de obras:

a. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto
basico ou executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista
ou detentor do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou
subcontratado;

b. Empregado, dirigente e conselheiro do IEJ;

Observagdo: E permitida a participacdo do autor do projeto, na selecdo do empreiteiro, como

consultor ou técnico para fiscalizagdo ou gerenciamento.



8. SERVICOS DE PROFISSIONAIS
AUTONOMOS

Para fins da presente Politica, considera-se a contratacdo de profissionais autbnomos,
exemplificando-se, mas nao se limitando, os que prestam os seguintes servicos: artisticos, técnicos
especializados, producao artistica, producao intelectual, transportes em geral, conserto, instalacao,

montagem, operagao, conservacao, reparacéo, adaptagcdo, manutencao, consultoria e assessoria.

8.1 Contratagoes de Servigos de Profissionais Autonomos

A contratacao de servicos de profissionais autbnomos podera ser realizada para execucao
de servicos especificos e pontuais, sem configuracao de subordinacao ao IDG, relacdo de emprego

ou vinculo empregaticio.

A contratacao de servicos de profissionais autbnomos nao podera exceder o periodo de 3

(trés) meses consecutivos.

O profissional autbnomo podera ser contratado por mais 3 (trés) meses consecutivos, desde

que, entre cada contratagao, tenham decorrido, no minimo, o periodo de 6 (seis) meses.




9. RECURSOS

Das decisdes decorrentes da aplicacao desta Politica cabe recurso no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, contados a partir da data da comunicacao realizada pela area de suprimentos as

concorrentes ou da publicacdo da decisao recorrida:

9.1 Avaliagao dos Recursos

O recurso sera encaminhado ao Gestor da area de suprimentos ou Comissao de Avaliacao
que devera proferir o parecer ou direcionar a decisdo da Diretoria do |IEJ, tratando-se de tema de

maior complexidade, no prazo de 15 (quinze) dias uteis.

Os recursos serao recebidos sem efeito suspensivo, salvo quando, por sua relevancia, a
Diretoria do IEJ entender conveniente a suspensao dos efeitos da decisao recorrida, de forma

justificada.

O IEJ devera assegurar o sigilo e integridade dos documentos apresentados pelas

empresas, sendo repassados a terceiros em grau de recurso quando cabivel.



10. DISPOSICOES FINAIS

O IEJ tomara todas as medidas necessarias para evitar conflitos de interesse e garantir a

competicao nos processos de contratacao previstos nesta Politica.

Todos os contratos, independente da modalidade, deverdo apresentar clausulas de

Compliance e anticorrupgao.

Todos os contratos, independente da modalidade, deverdo apresentar clausulas que
assumam expresso compromisso dos contratados em: fortalecer e implementar medidas
preventivas e de combate a qualquer tipo de violéncia, trabalho infantil e analogo a escravidao, ao
assédio moral, exploragédo sexual de criangas e adolescentes e todas as formas de discriminacao,
bem como o fomento de praticas de protecao a diversidade e inclusao.

Diretoria do IEJ podera solicitar, a qualquer tempo, auditorias internas nos processos de
compras e de contratagcbes, para observar se 0s processos e procedimentos e diretrizes estdo

sendo seguidos pelas areas envolvidas.

Se vocé presenciar, testemunhar, suspeitar ou souber de atos antiéticos ou contrarios as
nossas regras e valores, bem como as diretrizes descritas nesta politica, comunique-as ao canal
direto através do e-mail ouvidoria@institutoenterjovem.org.br.

Observacéao.: Todas as situagdes ou reclamacgdes reportadas por meio dos canais indicados
no site do IEJ seréao tratadas de forma sigilosa. O IEJ garante que ndo ocorrera, nem sera tolerada,
retaliacao contra quem, de boa-fé, fizer qualquer reporte ou levantar suspeitas de violacao das Leis,

Politicas e Normas aplicadas.

Os casos omissos nesta Politica serdo diligenciados, apurados e tratados pela Diretoria e
Conselho Fiscal do IEJ.
Observagédo.: Os casos omissos deverao ser devidamente sistematizados para posterios

adequacéo deste instrumento.

A presente politica entra em vigor na data de sua publicacéo.







11. ADESAO A POLITICA

A presente Politica esta disponivel no site do IEJ, sendo de conhecimento obrigatério de

todos os seus colaboradores.
Todos os colaboradores admitidos apds a DIVULGAGAO da presente Politica se vinculardo
expressamente ao seu conteudo quando da assinatura do contrato de trabalho, bem como os

terceiros interessados em contratar com o IEJ.

Recife/PE, 20 de Janeiro de 2024.

AN .Jl
Josicleide Moraes da Silva

Diretora Presidenta



